VZW Ondersteuning Protestants-Evangelisch Christelijk Onderwijs Lommel
Ondernemingsnummer: 443.141.629
RPR: Ondernemingsrechtbank Antwerpen, afdeling Hasselt

Handleiding voor buschauffeurs

Welkom

Beste buschauffeur,

Alvast bedankt om de bijzondere taak van buschauffeur op te nemen om de ouders en de school te
ondersteunen. Als buschauffeur ben je heel waardevol voor de school! Je zorgt er telkens weer voor dat
de leerlingen die met de schoolbus reizen veilig en tijdig op hun bestemming aankomen. Dat is een
bijzondere verantwoordelijkheid.

We hopen dat deze handleiding met veel praktische richtlijnen en tips een nuttig hulpmiddel zal zijn om
deze taak naar behoren uit te voeren en wensen je veel plezier en succes bij het uitvoeren van je taken.

Met vriendelijke groeten en Gods zegen,

Het bestuursorgaan van VZW OPECO Lommel
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Een goede voorbereiding is GOUD waard!

Lees deze handleiding en de afspraken op voorhand zorgvuldig door.
Stel de nodige vragen bij onduidelijkheden

Bereid je route voor!

Stippel vooraf je weg uit en ga via bijvoorbeeld internet na of er
eventuele wegenwerken zijn op je route.

e Maak hiernaast ook gebruik van de gps indien die aanwezig is in de bus.

Wat is aanwezig op de bus en waar?

EHBO-kit

Fluohesje

Rittenschema met opstapplaatsen + met de contactgegevens ouders
Boorddocumenten in het mapje:

inschrijvingsbewijs voertuig, betalingsbewijs verzekering,
keuringsbewijs

e Rittenbladen (logboek)

moeten altijd in het handschoenenkastje beschikbaar zijn.

Gevarendriehoek bij de passagiersvoordeur.

Blusapparaat bij de voordeur van de chauffeur.

De buschauffeur zorgt ervoor dat de nodige kinderzitjes aanwezig zijn in de
bus. Zij/hij krijgt in het begin van het schooljaar de nodige zitjes ter
beschikking van de verantwoordelijke organisatie busvervoer of onderhoud.

e Kinderzitjes die in de rijrichting staan en waarin het kind wordt
vastgemaakt met 5 riempjes voor kinderen van 9 tot 18 kg.

e Verhogingskussens voor kinderen tussen 15-25 kg en 22-36 kg. Het
kind wordt op het verhogingskussen geplaatst en vastgeklikt met de
gewone driepuntsgordel van de wagen.
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Welke papieren neem je altijd mee op de bus?

Zorg er voor dat je steeds je identiteitskaart en je rijbewijs bijhebt.

Wat bij pech onderweg of een ongeluk?
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e BIijf kalm en zorg dat er geen paniek uitbreekt.

e Doe het fluohesje uit het handschoenenkastje aan.

e Evacueer de bus zo snel mogelijk en begeleidt de leerlingen naar een
veilige plaats zodat je het overige verkeer niet hindert. Bij
autosnelwegen is dit achter de vangrail.

e Schakel zo snel mogelijk de hulpdiensten (112) in als er gekwetsten zijn.

e Pas als de leerlingen veilig en de nodige veiligheidsmaatregelen
genomen zijn, neem je contact op met de verantwoordelijke organisatie
busvervoer en de eerste ouder op je rittenschema.

Bij defect aan het voertuig moet je de gevarendriehoek voor het voertuig
plaatsen:

e op minstens 110 m op autosnelwegen
e op minstens 30 meter op de gewone wegen (binnen een bebouwde
kom mag de afstand minder zijn)
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EHBO
Indien nodig dien je EHBO toe te passen bij nood.

Als je spullen gebruikt uit de EHBO-kit, gelieve de kit dan opnieuw aan te
vullen met het nodige. Je kan de nodige spullen vragen aan het secretariaat
van de school.

Indien je een EHBO-opleiding wenst te volgen, gelieve dit dan te melden aan
de verantwoordelijke organisatie busvervoer.
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HIER MELDEN

Busverantwoordelijke organisatie busvervoer

Dit is de contactpersoon voor alles aangaande de praktische regeling met
betrekking tot de rittenschema’s en de contacten met leerlingen, ouders en
het schoolteam. Indien nodig doet zij/hij beroep op de directie en het
bestuursorgaan.

De contactgegevens van de verantwoordelijke zullen uithangen in de
vrijwilligersruimte.

Verantwoordelijke onderhoud bussen

Dit is de contactpersoon voor alles aangaande het onderhoud en de
herstellingen aan de bus. Indien nodig doet zij/hij beroep op het
bestuursorgaan

De contactgegevens van de verantwoordelijke zullen uithangen in de
vrijwilligersruimte.

PRAKTISCHE AFSPRAKEN

Zorg voor jezelf!

e Zorg ervoor dat je goed uitgerust bent
e Rijden onder invloed van alcohol en drugs is uiteraard niet toegelaten.

De buschauffeur hanteert steeds beleefd taalgebruik tegen de kinderen en
de ouders of begeleiders.

De buschauffeur ziet erop toe dat de leerlingen zich houden aan de regels
op de bus en meldt bij de verantwoordelijke organisatie busvervoer wanneer
de kinderen zich hier niet aan houden, bv. door herhaaldelijk niet te
luisteren, onbeleefd of niet respectvol te zijn tegenover de buschauffeur
en/of andere kinderen. De melding kan best gebeuren vanaf de tweede keer
dat dit voorvalt.

@ www.schoolmetdebijbel.com A Sint-Janstraat 163 3920 Lommel S 0113460 21 bestuur(@denakker.be



VZW Ondersteuning Protestants-Evangelisch Christelijk Onderwijs Lommel
Ondernemingsnummer: 443.141.629
RPR: Ondernemingsrechtbank Antwerpen, afdeling Hasselt

De buschauffeur respecteert steeds de route en wacht maximaal vijf
minuten bij de ouders als zij/hij de kinderen ophaalt of afzet. Zij/hij meldt
als de ouders regelmatig niet tijdig op de opstap- of afstapplaats zijn.
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Veiligheid boven alles!

De bus moet in orde zijn voor je ermee vertrekt!

e Bewaar alles op de juiste plaats!

o Controleer wekelijks of alles nog steeds aanwezig en op de juiste plaats
is in je bus. Moest er iets verdwenen zijn dan meld je dit zo snel
mogelijk bij de juiste verantwoordelijke.

De buschauffeur is attent voor eventuele waarschuwingslampjes en meldt
deze en/of andere defecten aan de bus onmiddellijk bij de
verantwoordelijke onderhoud bussen.

De buschauffeur gaat zelf naar de keuring of garage.

Enkel indien zij/hij zelf niet kan gaan (in uiterste nood) neemt zij/ hij
contact op met een van de verantwoordelijken om een oplossing te zoeken.

i{ Check het brandstofpeil en ga tijdig brandstof tanken.
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Hygiene — Houd je bus netjes!
De leerlingen spenderen heel wat tijd op de bus en een nette bus zorgt mee voor een goede leefomgeving.
Bovendien zijn de bussen een uithangbord voor de schoal.

Zij/hij zorgt ervoor dat de bus zich steeds in fatsoenlijke staat bevindt door
minstens één keer per maand de bus te stofzuigen of te borstelen en
minstens één keer per trimester de bus te wassen aan de binnen- en de
buitenkant.

Niemand mag roken in de schoolbus..

Buswissel

Als je wegens omstandigheden even moet rijden met een andere schoolbus
dan de toegewezen bus, verwachten we dat je deze bus steeds terugbrengt
in de staat zoals je deze ontvangen hebt.

Veiligheidsregels

? De buschauffeur respecteert steeds de verkeersregels.

— De buschauffeur laat kinderen enkel onder begeleiding de bus instappen of
£ afstappen, tenzij de ouders hiervoor schriftelijke toestemming gevraagd en
gekregen hebben.

Je ziet erop toe dat iedereen vastgeklikt en indien nodig op het juiste
verhoogstoeltje zit voor vertrek en helpt de kinderen indien nodig.

@ 0 o Je mag je GSM niet gebruiken terwijl je rijdt, enkel handsfree mag.
o 39
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Je mag niet rijden met de ramen volledig open.

Respecteer het milieu
Gelieve ecologisch (en dus ook economisch) te rijden met de schoolbus.

Rustig rijgedrag verbruikt minder en is minder vervuilend.

Tips om je hierbij te helpen:
Rij steeds met een correcte bandenspanning;
Tank het juiste type brandstof;
m Laat de motor niet nodeloos draaien;

Probeer zoveel mogelijk een constante snelheid aan te houden, dus ga
niet voortdurend optrekken en remmen;

Druk je gaspedaal niet in bij vrijloopstand;

Schakel tijdig naar een hogere versnelling. Hoe hoger het toerental, hoe
meer je verbruikt;

e Zel geen ramen open wanneer de airco aanstaat.

o

Veiligheidsmaatregelen bij een pandemie

e De buschauffeur draagt steeds een mondmasker.

e De bus wordt door de buschauffeur na iedere rit goed verlucht door de
deuren en ramen gedurende minstens 15 minuten volledig open te
zetten.

e Alle onderdelen (deurklinken, gordels, zetels, ...), die aangeraakt werden
met de handen, worden gereinigd en gedesinfecteerd door de
buschauffeur na iedere rit.

e Voor de kinderen in de bus stappen is het aan te raden dat ze eerst hun
handen gereinigd en ontsmet hebben met bijvoorbeeld een alcoholgel.
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Tenslotte: nog enkele afspraken om niet te vergeten!

e Vul naiedere rit je logboek aan met de gereden kilometers. Noteer hierbij goed of het gaat om een
schoolrit of om privékilometers.

e Op het einde van iedere maand bezorg je binnen de drie werkdagen je logboek aan de
verantwoordelijke organisatie busvervoer.

e Bijvragen of problemen contacteer je steeds de juiste verantwoordelijke.

o Wend je je liever rechtstreeks tot het bestuursorgaan, dan kun je ons contacteren op het volgend e-
mailadres: bestuur(@denakker.be .
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